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CORSO GRATUITO PER DISOCCUPATI

ISCRIVITI

Strada Campagnè 7/A - A Biella

Tel: 0150990380

Mail: biella@inforcoopecipa.it

Procedure di assunzione, trasformazione e
cessazione del rapporto di lavoro;
Normativa previdenziale, fiscale e assicurativa
di riferimento;
Elementi di diritto del lavoro e contrattualistica
del rapporto di lavoro;
Tecniche di base di amministrazione del
personale e applicativo gestionale di
riferimento;
Normativa civilistica e fiscale di riferimento;
Tecniche di comunicazione interpersonale;
Tecniche di rilevazione contabile e tenuta dei
registri;
Tipologia e caratteristiche dei principali sistemi
informativi e software gestionali;
Normativa generale e specifica sulla sicurezza;
Introduzione al bilancio di sostenibilità;
Tecniche di problem solving;
Tecniche di reporting;
Principi contabili;
Normativa civilistica e fiscale di riferimento;
Tecniche di elaborazione e redazione del
bilancio.

PROGRAMMA DEL CORSO REQUISITI

Scuola secondaria di I grado
e necessaria l'iscrizione al
CENTRO PER L’IMPIEGO. 

DURATA

800 ore di cui 320 ore di stage
di cui 16 ore prova finale

TECNICO PER LA GESTIONE
DELLA CONTABILITÀ
E DEL PERSONALE PER LA
PICCOLA E MEDIA IMPRESA

A BIELLA 800 ore

Il Tecnico per la gestione della contabilità e del personale per la piccola e media
impresa interviene nei processi amministrativi aziendali relativi alle procedure
contabili e alla gestione del personale, avvalendosi dei principali software e applicativi
di settore.

320 ore di stage
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